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PORTARIA CRTRPR N° 04 DE 11 DE MAIO DE 2026

Dispde sobre a organizagio interna, o acompanhamento institucional e os
fluxos administrativos do CRTR/PR no Processo Eleitoral Unificado do
Sistema CONTER/CRTRs — Quadriénio 2026/2030, e da outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA DA 10*
REGIAO - CRTR/PR, no uso de suas atribuigdes legais, regimentais e administrativas;

CONSIDERANDO a Resolugio CONTER n° 15, de 28 de novembro de 2025, que reformulou o Regimento
Eleitoral do Sistema CONTER/CRTRs;

CONSIDERANDO o Edital de Elei¢io Unificada e Simultdnea do Sistema CONTER/CRTRs — Quadriénio
2026/2030, publicado no Didrio Oficial da Unido, que deflagrou o respectivo processo eleitoral;

CONSIDERANDO a institui¢io da Comissdo Nacional Eleitoral - CNE e da Comisséo Nacional de Recursos
Eleitorais — CNRE, competentes, respectivamente, para a condugdo do processo eleitoral ¢ para o julgamento dos
recursos eleitorais, nos termos do Regimento Eleitoral e das Portarias CONTER pertinentes;

CONSIDERANDO o Calendario Eleitoral Oficial do Processo Eleitoral Unificado do Sistema CONTER/CRTRs —
Quadriénio 2026/2030;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa CNE n° 01/2026, que disciplina as regras, procedimentos e rotinas do
processo eleitoral;

CONSIDERANDO a Instrugio Normativa CNE n° 02/2026, que disciplina as regras ¢ procedimentos especificos
do sistema de votagio,

CONSIDERANDO que compete aos Conselhos Regionais prestar apoio administrativo, manter atualizadas suas
bases cadastrais, emitir certiddes de sua competéncia, divulgar os atos oficiais e viabilizar a estrutura regional
necessaria ao regular desenvolvimento do processo eleitoral, sem interferéncia na competéncia deciséria da CNE e

da CNRE;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar neutralidade institucional, rastreabilidade dos atos administrativos,
padronizagio de procedimentos e seguranga juridica na atuagio do CRTR/PR durante todo o processo eleitoral;

RESOLVE:

ART. 1°. RECONHECIMENTO DO PROCESSO ELEITORAL. Fica formalmente reconhecida, no ambito do
CRTR/PR, a deflagragio do Processo Eleitoral Unificado do Sistema CONTER/CRTRs — Quadriénio 2026/2030,
nos termos do Edital publicado pelo CONTER, do Regimento Eleitoral, do Calendaério Eleitoral Oficial e das
Instrugdes Normativas CNE n° 01/2026 e n° 02/2026.

Paragrafo tnico. O CRTR/PR atuaré exclusivamente nos limites de suas atribui¢des administrativas e operacionais,
Fabertdo 4 Comissdo Nacional Eleitoral - CNE a condugdo, organizagdio, andlise de inscrigdes, julgamento de
impugnagdes e demais atos eleitorais de sua competéncia, e & Comissdo Nacional de Recursos Eleitorais — CNRE o

julgamento dos recursos eleitorais.
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ART. 2°. ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO INTERNO. Fica determinada a abertura de
processo administrativo interno especifico, denominado “Processo Administrativo de Acompanhamento do
Processo Eleitoral CONTER/CRTRs — Quadriénio 2026/2030”, destinado ao registro, controle, organizagdo e
arquivamento de todos os atos, documentos e providéncias adotadas pelo CRTR/PR.

§ 1° Deverdo ser juntados ao processo administrativo interno, entre outros documentos:

I — Resolugio CONTER n° 15/2025 e respectivo Regimento Eleitoral;
11 — Edital de deflagrag@o do processo eleitoral;

111 - Portarias de nomeagdo e reformulagdo da CNE e da CNRE;

[V — Calenddrio Eleitoral Oficial;

V - Instrugdes Normativas CNE n° 01/2026 e n° 02/2026;

VI - oficios recebidos e expedidos;

VII - comprovantes de publicagdes realizadas pelo CRTR/PR;

VIII - relatérios de atualizagdo cadastral;

IX — certiddes emitidas para fins eleitorais;

X — atas, termos, registros de ocorréncias e demais documentos relacionados ao processo eleitoral.

§ 2° Nenhum ato relevante praticado pelo CRTR/PR no contexto do processo eleitoral devera permanecer sem
registro formal no respectivo processo administrativo.

ART. 3°. DESIGNACAO DE RESPONSAVEIS INTERNOS. Ficam designados, para fins de organizagio e
acompanhamento interno do processo eleitoral, os seguintes responséveis:

I - Responsavel Juridico: Alessandro Pereira de Paula;

IT — Responsavel Administrativo: Tais Regina Pessin;

[1I -~ Responsavel Cadastral: Carla Regina Lobato Uchoa;

IV — Responsavel Financeiro: Eunice Noriko Kurata;

V — Responsavel Operacional: Anderson Alfredo Arcega Klawa;

VI - Responsavel pela Comunicagio Institucional: Carla Uchoa.

§ 1° Os responsaveis designados deverio atuar de forma integrada, observando rigorosamente o Regimento

Eleitoral, o Calendario Oficial, as InstrugSes Normativas expedidas pela CNE e as orientagdes internas do
CRTR/PR.

§ 2° Eventuais substituigdes deverdo ser formalizadas nos autos do processo administrativo interno.
ART. 4°. ATRIBUICOES DOS RESPONSAVEIS INTERNOS.

Compete ao Responsivel Juridico:

I - orientar a Diretoria e os setores internos quanto aos limites de atuagiio do CRTR/PR;

I1 - analisar ddvidas juridicas internas relacionadas & execugdo administrativa do processo eleitoral,
HI - zelar para que o CRTR/PR nio pratique atos de competéncia exclusiva da CNE ou da CNRE;
IV — revisar, quando necessério, comunicagdes, certiddes ¢ documentos institucionais.
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Compete ao Responsivel Administrativo:

1 — organizar o processo administrativo interno; Il — controlar a entrada e saida de documentos; III — registrar
oficios, comunicagdes, ocorréncias e providéncias internas; IV — assegurar a rastreabilidade dos atos praticados.

Compete ao Responsivel Cadastral:

I - revisar e manter atualizados os dados cadastrais dos profissionais inscritos;

11 — verificar inscrigdo principal, situagdo cadastral, e-mail, telefone, CPF e demais dados relevantes;

111 — comunicar inconsisténcias a Diretoria e aos setores competentes; IV — auxiliar na emissdo de certiddes
cadastrais.

Compete ao Responsavel Financeiro:

I — verificar a situagdio financeira dos profissionais que solicitarem certiddo para fins eleitorais; II — emitir, quando
cabivel, certiddes financeiras nos termos das normas eleitorais; III — registrar a data, horario, protocolo e contetido
das certiddes emitidas; IV — comunicar eventuais inconsisténcias financeiras antes da emissao do documento.

Compete ao Responsavel Operacional:

I — planejar a estrutura necesséria para eventual votagio presencial assistida;

I1 — verificar equipamentos, internet, impressora, espago reservado e condigdes de sigilo;
I1I — organizar o suporte administrativo no dia da votagéo;

IV — registrar ocorréncias operacionais.

Compete a0 Responsavel pela Comunicagdo Institucional:

I — divulgar, nos canais oficiais do CRTR/PR, os atos oficiais do CONTER e da CNE;

I1 — assegurar que toda comunicagdo institucional seja neutra, objetiva e informativa;

I1I — arquivar comprovantes das publicagdes realizadas;

IV — abster-se de publicar qualquer contetido que possa caracterizar favorecimento, critica ou promogao de chapa,

candidato ou grupo eleitoral.

ART. 5°. REGISTRO OBRIGATORIO DOS ATOS. Todos os atos praticados pelo CRTR/PR no contexto do
processo eleitoral deverdo ser formalmente registrados, especialmente:

I - pedidos de certiddo;

11 — certiddes emitidas;

111 - solicitagdes encaminhadas pela CNE ou CNRE;

IV — respostas expedidas pelo CRTR/PR;

V — ocorréncias envolvendo candidatos, chapas, profissionais ou servidores;
VI ~ publicagdes institucionais;

VII - providéncias de atualizagdo cadastral;

VIII - medidas preparatérias para a votag#o.
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vantes deverio ser reduzidas a termo ou registradas por e-mail

Paragrafo unico. As comunicagdes verbais rele

institucional, sempre que possivel. ‘ .
ART. 6°. CERTIDOES ELEITORAIS. Para fins de atendimento as exigéncias do processo eleitoral, o CRTR/PR

podera emitir, conforme os registros de sua competéncia, as seguintes certiddes:

I — Certiddo de Tempo de Inscrigdo e Histérico Cadastral;
II — Certiddo de Regularidade F inanceira;

111 — Certiddo Etico-Disciplinar;

IV — Certiddo de Regularidade Eleitoral Anterior.

§ 1° As certiddes deverdio possuir natureza estritamente informativa, limitando-se a certificagdo objetiva dos dados

constantes nos registros administrativos do CRTR/PR.

§ 2° E vedado inserir nas certiddes qualquer declaragdo de elegibilidade, aptiddo eleitoral, deferimento de
candidatura ou juizo de valor sobre a possibilidade de participagdo do profissional no pleito.

§ 3° A analise da elegibilidade, das inelegibilidades, das incompatibilidades, da suficiéncia documental e do
deferimento ou indeferimento de candidatura compete exclusivamente a CNE.

ART. 7°. NEUTRALIDADE INSTITUCIONAL. Durante todo o processo eleitoral, a Diretoria, Conselheiros,
servidores, colaboradores e prestadores vinculados ao CRTR/PR deverdo observar estrita neutralidade institucional.

§ 1° Fica vedado, no dmbito institucional do CRTR/PR:

1 — favorecer ou prejudicar qualquer chapa, candidato ou grupo eleitoral;
11 — utilizar instalagGes, equipamentos, sistemas, e-mails, redes sociais, veiculos ou demais estruturas do CRTR/PR

para fins de campanha;

111 — permitir propaganda eleitoral nos canais oficiais do Conselho;

IV — divulgar banco de dados de profissionais inscritos para fins eleitorais ou de campanha;

V — utilizar informagdes cadastrais, financeiras, disciplinares ou funcionais para finalidade diversa da estritamente

institucional;
VI - praticar manifestagdo institucional politico-eleitoral;
VII — constranger, orientar ou influenciar eleitor, candidato, servidor ou profissional inscrito.

§ 2° As dividas de candidatos, chapas ou interessados sobre inscri¢do, candidatura, impugnagdo, recurso,
propaganda ou interpretagdo de normas eleitorais deverio ser direcionadas 3 CNE, sem emissdo de juizo proprio

pelo CRTR/PR.

ART. 8°. USO DE DADOS CADASTRALIS. Os dados cadastrais dos profissionais inscritos somente poderdo ser
utilizados para finalidades institucionais legitimas, especialmente atualizagfio cadastral, emissdo de certiddes,
atendimento administrativo, formagdo da base eleitoral e cumprimento das normas expedidas pelo CONTER e pela
CNE.

Paragrafo Gnico. E expressamente vedado o fornecimento de banco de dados, listas de profissionais, contatos, e-
mails, telefones ou qualquer informag#io cadastral a candidatos, chapas, apoiadores ou terceiros para fins eleitorais

ou de campanha.
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ART. 9°. UTILIZACAO OBRIGATORIA DOS FLUXOS E MODELOS PADRONIZ.ADOS. Fica
determinada a utilizagdo obrigatéria, no Ambito do CRTR/PR, dos seguintes instrumentos intemos:

1 — Manual Operacional do Processo Eleitoral,

II — Checklist de Providéncias Eleitorais;

11 — Fluxo de Emissdo de Certiddes;

IV — Modelos Padronizados de Certiddo;

V — Respostas Institucionais Padronizadas;

VI — Termos de Responsabilidade; VII — Ata ou Livro de Ocorréncias Eleitorais.

Paragrafo tnico. Qualquer alteragdo nos modelos ou fluxos devera ser previamente submetida ao responsavel
juridico e formalmente registrada no processo administrativo interno.

ART. 10. ATENDIMENTO A CANDIDATOS, CHAPAS E PROFISSIONALIS. O atendimento a candidatos,
representantes de chapas, profissionais inscritos ou terceiros interessados devera observar os seguintes parametros:

I — urbanidade, impessoalidade e isonomia;
IT — registro formal das solicitagdes relevantes;
Il — vedagdo de orientagdo eleitoral estratégica;

IV — vedagdo de analise de elegibilidade pelo CRTR/PR; V — encaminhamento a CNE sempre que a matéria
envolver competéncia eleitoral decisoria.

Paragrafo unico. As respostas institucionais deverdo, sempre que possivel, utilizar modelos padronizados, a fim de
evitar tratamento desigual, informag&es contraditorias ou manifestagido indevida do Regional.

ART. 11. PREPARACAO PARA A VOTACAO. O CRTR/PR devera adotar, em tempo oportuno, as medidas
necessarias para eventual apoio a votagdo presencial assistida, nos termos da Instru¢gdo Normativa CNE n°® 02/2026,
incluindo:

I — designagdo de servidores titular e substituto;

I1 — assinatura de termo de responsabilidade;

III — preparagdo de computador, internet, impressora e ambiente reservado;

IV — garantia do sigilo do voto;

V — treinamento dos servidores designados;

VI - registro de ocorréncias no dia da votagdo.

Paragrafo Gnico. O servidor designado para apoio a votagdo ndio podera interferir, orientar, sugerir, acompanhar ou
influenciar a escolha do eleitor, limitando-se ao suporte estritamente técnico € administrativo.

ART. 12. OCORRENCIAS ELEITORAIS. Fica instituido o registro interno de ocorréncias eleitorais, destinado
a anotagdo de fatos relevantes relacionados ao processo eleitoral, especialmente:

I - reclamagdes de profissionais, candidatos ou representantes de chapas;

o Yy

I - problemas cadastrais;
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111 — inconsisténcias em certiddes;

IV — tentativas de uso indevido da estrutura institucional;

V - pedidos de banco de dados;

VI — incidentes no periodo de campanha;

VII - falhas técnicas ou operacionais no dia da votagao;

VIII — quaisquer fatos que possam repercutir na regularidade, transparéncia ou seguranga do processo eleitoral.

Art. 13. Encaminhamento de dividas 3 CNE. As davidas relativas 4 interpretagdo do Regimento Eleitoral, das
Instrugdes Normativas, do Calendario Eleitoral, de candidaturas, chapas, impugnagdes, recursos, propaganda

eleitoral, votagiio ou apuragio deverio ser encaminhadas & CNE, quando ultrapassarem a esfera administrativa
interna do CRTR/PR.

Paragrafo unico. O CRTR/PR dever4 evitar manifestagdes proprias sobre matérias de competéncia eleitoral

deciséria, preservando sua posicdo institucional de apoio administrativo e operacional.

ART. 14. RESPONSABILIDADE FUNCIONAL. O descumprimento das determinagdes constantes desta
Portaria podera ensejar apuragdo interna, sem prejuizo da comunicagio aos 6rgéos competentes, quando a conduta

puder comprometer a regularidade, a neutralidade, a seguranga ou a lisura do processo eleitoral.
ART. 15. VIGENCIA. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagfo interna, permanecendo vigente até o
encerramento definitivo do Processo Eleitoral Unificado do Sistema CONTER/CRTRs — Quadriénio 2026/2030,

sem prejuizo da manutengdo e arquivamento dos registros administrativos correspondentes.

Curitiba, 11 de Maio de 2026.

- TNR. Rubens Eduardo de Aratijo Fabricio - Diretor Presidente - CRTRPR

. mR.maﬁ;ﬁlﬁf%@wmﬁo— CRTRPR
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- TNR. Charlles Divino Amancio - Diretor Tesoureiro- CRTRPR
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